
۱ 
  

 

 

 راهنماي اصلاح مشخصات اساتيد

 )اساتيد محترم(ويژه  



۲ 
 

 

توانيـد اطلاعـات و مشخصـات    مـي اين پردازش  از طريق

 پرسنلي خود را  وارد نماييد.

 



۳ 
 

 

)  روي راهنماي مربوط به شماره شناسايي استاد (

 كليك كنيد تا نام و مشخصات شما نمايش داده شود.



٤ 
 

 

سطر كه حاوي نام و مشخصات شماست كليك روي اين 

 كنيد تا اطلاعات فعلي مربوط به شما نمايش داده شود.



٥ 
 

 

هاي موجود را  وارد نماييد و اكنون اطلاعات مربوط به هر يك از  گزينه

 يا  در صورت نياز اطلاعات فعلي را اصلاح كنيد.

مشخص شده  هاي گزينه وارد كردن در اين فرم توجه داشته باشيد كه

شماره تلفن  ،نام پدر، شماره ملي، شماره شناسنامه، شماره تلفن منزل  (

 الزامي است.و آدرس) همراه 

 

 

 

 گزينهتوان از پس از اصلاح مشخصات مورد نظر ، مي

 استفاده از كليد امكان انجام تغييرات را بررسي نمود و با

 .سيستم ثبت نمود تغييرات مورد نظر را در

 
 
 

 

 
 



٦ 
 

 

 س راالتـدري تكميلـي حـق  توانيد اطلاعـات  مياين پردازش  از طريق

 نماييد. وارد

 



۷ 
 

 

)  كليك روي راهنماي مربوط به شماره استاد (

 كنيد تا نام و مشخصات  شما نمايش داده شود.



۸ 
 

 

  .وي نام و مشخصات شماست كليك كنيدروي اين سطر كه حا

را بزنيد گزينه ،پس از كليك روي سطر فوق

 به شما نمايش داده شود.تا اطلاعات مربوط 



۹ 
 

 

كليك كنيد  التدريسثبت اطلاعات تكميلي حقروي گزينه 

تا فرم ورود اطلاعات مربوط به تاريخ قرارداد، بانك و 

 شماره حساب، نوع و شماره بيمه و .... نمايش داده شود.



۱۰ 
 

 

 با زدنتوان مي التدريس در اين فرمپس از ورود اطلاعات تكميلي حق

استفاده از  امكان انجام تغييرات را بررسي نمود و با گزينه

 .سيستم ثبت نمود تغييرات مورد نظر را درگزينه 

توجه داشته باشيد در اين فرم وارد كردن موارد مشخص شده (شامل  

اطلاعات مربوط به تاريخ قرارداد، بانك و شماره حساب، توع و شماره 

 بيمه) الزامي است.

  
 



۱۱ 
 

 

 

 با سپاس از توجه شما
 

 

 آموزش دانشگاه قم 

 با سپاس از توجه شما
 

 

 آموزش دانشگاه قم 


